沁园中学夜间值班及巡查制度
为加强学生管理工作，及时发现和解决学生突发问题，加强学生晚自修和就寝的管理，确保学校的安全稳定，学校特对夜间值班及巡夜作如下要求。
一、巡查时间
看班教师为晚自修期间
值班教师（包括苑区值班教师）：晚自修至寝室熄灯

值班领导：晚自修至次日早6：00

门岗：晚10:00至次日早6:00
二、巡查内容

学生晚自修人数、自修纪律、寝室人数、学生就寝情况、财产安全及突发事件处理等。

三、巡查职责
（一）看班教师

看班教师要做好住校学生晚自修点名工作，保证学生在教室自修，维持学生自修纪律，保证安静自修。若发现学生未在教室的要及时与班主任、苑区值班人员联络，直至弄清其去向，必要时通知其家长。
（二）值班教师

1、做好晚自修时间的督察工作，督促苑区行管人员做好晚自修的纪律维持及人员检查。

2、到归寝时间，值班教师与看班教师组织住宿学生有序归寝，并到寝室督察寝室管理工作。

3、值班教师要与各苑区行管值班人员、门岗一起检查所有教室及办公室的门窗是否上锁，电器设施是否关停，若发现未上锁的做好记录并尽可能通知班主任或办公室负责人到校上门、关停电器设施，并将相关情况汇报给值班领导。无情况后经值班领导同意后方可离校。
（三）寝管教师

1、熄灯哨声响后，做好点名、缺勤人员登记。                
2、出现学生人数不齐或其它有关安全事项，弄清楚未归寝室的原因，没有请假登记的需及时与苑区领导联系，必要时将情况通知学生家长，尽快查找学生去向。
3、学生归寝后，要不定时到各寝室来回巡查，保证学生安静就寝、不得外出。务必在晚间12点左右，凌晨3点左右查寝两次，确保学生安然入睡。
（四）值班领导

1、做好值班人员履行职责情况督查工作。
2、处理夜间值班突发情况并及时通知苑区校长。

3、夜间督促寝管教师不定时巡查寝室，确保住校生不私自外出，并督促门岗进行巡夜。
4、督导服务中心领导要做好夜间巡查记录工作。

（五）门岗
    1、晚自修后，与值班教师一起对各楼各室进行一次全面安体检查，发现问题及时上报值班领导处理。 

2、学生归寝后，开始对校园巡查。夜间值班两人要从10点后分为两班人员巡夜，一人为10:00——凌晨2：00，凌晨2:00——次日早上6:00，要做好夜间巡查记录，办好交接手续，责职到人。发现问题及时与值班领导联系，一起处理突发事件。

四、巡查考核
依据《沁园中学值日人员工作职责及考核办法》规定，凡值日缺天、响、次的均按旷工(课) (天、响、节) 记算；缺记录一次均按旷课两节计算(凡伪造值日记录的除按旷课两节计算外将通报全校处理)；凡因值日期间不负责任造成不良影响或事故的，值日人员要负直接责任，直至追究法律责任。
若门岗、聘用的寝管教师不能很好履行职责，巡夜期间造成不良影响或事故的，要负直接责任，并与其解除合同，直至追究法律责任。
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附件：沁园中学夜间巡查情况登记表
沁园中学夜间巡查情况登记表

时间：   年   月   日  星期    值班领导:       值班教师： 

	自修课情况

（写清教师到岗、到班人数、缺勤、自修纪律等清况）
	

	归寝秩序
	

	值班教师、寝管教师、苑区人员查寝情况
	

	办公室、教室门、窗及电器及水具关停情况
	

	第一次巡查寝室情况（写明时间、在寝人数、突发事件处理等）
	

	第二次巡查寝室情况（写明时间、在寝人数、突发事件处理等）
	

	门岗巡夜情况

（写清两次巡夜期间情况）
	

	未处理事项
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